ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ КОНТРАГЕНТА
для проверки правоспособности и деловой репутации контрагентов
(наличие перечисленных ниже документов обязательно при 

заключении договоров с поставщиками товаров, работ, услуг)  

1.
Карточка предприятия, заверенная печатью и подписью руководителя или уполномоченным лицом (с указанием контактных лиц и номеров телефонов, по которым осуществляется взаимодействие);

2. Копия паспорта (2-3, 4-13 страницы паспорта при наличии записей) единоличного исполнительного органа (директор/генеральный директор), заверенная печатью организации и подписью его единоличного исполнительного органа. Либо копию карточки с образцами подписей оттиска печати организации, заверенную уполномоченным лицом и печатью обслуживающего банка;

3.  Копии свидетельства о постановке в Единый государственный реестр юридических лиц, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе заверенные печатью организации и подписью руководителя;

4.
Копия устава в действующей редакции заверенная печатью организации и подписью руководителя;

5.  Бухгалтерская отчетность (заверенные печатью и подписью руководителя организации копии бухгалтерского баланса (Форма № 1), отчета о прибылях и убытках (Форма № 2) за предшествующие 2 (Два) года и на последнюю отчетную дату текущего года), в случае применения контрагентом специальных налоговых режимов налогообложения (УСН, ЕНВД), уведомление о возможности применения специального режима; 

6.   Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (датой не ранее 30 дней от даты подготовки документов (оригинал или копия, заверенная руководителем);

7.   Копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, а также его право на заключение соответствующего Договора. Если документы подписываются по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

8. Надлежащим образом заверенная уполномоченным лицом и печатью налоговая отчетность (декларация по налогу на прибыль организации, декларация по налогу на добавленную стоимость) за последний налоговый период, предшествующий дате заключения договора, с отметками налоговых органов или квитанцией о приеме налоговой отчетности в электронном виде, за последние (предыдущие) 2 (два) года;
9.   Копия справки из налогового органа об отсутствии задолженности по налогам и сборам, заверенная печатью организации и подписью руководителя (датой не ранее 60 дней от даты подготовки документов);

10.  Копии документов, подтверждающих право собственности на занимаемые контрагентом помещения (свидетельство о регистрации права), иных договоров, позволяющих установить фактическое местонахождение контрагента (договор передачи помещений во временное владение и пользование; договор аренды (субаренды), безвозмездного пользования), а также его складских/производственных/торговых площадей.
11.  Копия свидетельств о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданные саморегулируемыми организациями, членом которых является контрагент, заверенная печатью организации и подписью руководителя или уполномоченным лицом (с приложениями), лицензии, сертификаты, если для осуществления деятельности, составляющей предмет заключаемого договора, таковые требуются;

12. Справка среднесписочная численность или штатное расписание.

13. Доверенность на право подписи, если договор подписывается по доверенности.

14. Счет и договор оригиналы, либо копии хорошего качества.

